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1. OBJETIVO

Adquirir los Materiales de Recursos Propios que requieran las Dependencias de la UADY.

2. ALCANCE

Aplica para todas las Dependencias de la UADYde Adquisiciones.

3. GLOSARIO

3.1 SIGLAS

CGDF: Coordinaciéon General de Desarrollo Financiero.
DAP: Departamento de Adquisiciones y Patrimonio
SlI: Sistema Institucional de Informacion.

SGC: Sistema de Gestion de la Calidad.

UADY: Universidad Autonoma de Yucatan.

3.2 DEFINICIONES

Adjudicacion.- Proceso através del cual los diversos articulos cotizados por el proveedor se le asignan por menor precio. Este proceso
es automatizado através del Subsistema de Adquisiciones.

Articulo.- Término para referirse alos materiales necesarios para el desempefio de las actividades cotidianas de las Dependencias.
Materiales.- Se refiere a aquellos insumos y consumibles que son indispensables para el adecuado desempefio de las actividades
cotidianas de las Dependencias. Pueden ser de computo, oficina, limpieza, eléctrico, de proteccion y seguridad, etc., incluidos en el
catalogo del Subsistema de Adquisiciones.

Dependencia.- Escuelas, Facultades, Centros de Investigacion, Direcciones Generales o cualquier otra entidad perteneciente a la
Universidad Auténoma de Yucatan.

Pedido: Es el documento que muestra la relacion de articulos o materiales adjudicados a un proveedor y que seran surtidos a la
Dependencia.

Precio estimado: Es un precio de referencia que tiene cada articulo del catalogo al iniciar el proceso de compray que son los que se
muestran y comprometen al momento de generar la requisicion de la Dependencia.

Proveedor.- Persona fisica o moral, dedicada al comercio de materiales, dada de alta en el padron de proveedores de la UADY y a quien
se le adjudican los pedidos generados a través del Subsistema de Adquisiciones.

Presupuesto General.- Se refiere alas fuentes de financiamiento: Ingresos por Servicios Institucionales, Ingresos Académicos e Ingresos
Institucionales.

Requisicion.- Es el documento que muestra larelacion de articulos solicitados por la Dependencia en un proceso de compray que seran
cotizados por los proveedores.
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Recursos Propios.- Término que hace referencia a las fuentes de financiamiento: Ingresos Propios, Ingresos por Servicios
Institucionales, Ingresos Académicos e Ingresos Institucionales.

Ingresos y Egresos Dependencia.- También conocida como Ingresos Propios, son los recursos que generan las Dependencias por la
prestacion de servicios o venta de productos afines a sus areas académicas y los que obtengan por cualquier otro concepto. Corresponde
al Fondo de Operacion Genérico.

4. POLITICAS

1. Las Dependencias de la UADY, deberan de efectuar sus adquisiciones de Materiales con Recursos Propios através del Subsistema
de Adquisiciones, de acuerdo al Catadlogo del mismo.
2. Todas las dependencias deberan integrar y mantener actualizado, un archivo que contenga la siguiente documentacion para
soportar los pedidos:
a) Original de larequisicion firmadas por el Secretario Administrativo o Coordinador.
b) Copia del pedido con fecha, nombre y firma de quien recibe y sello de la Dependencia.
c) Copiadel reporte de Egresos del pedido correspondiente.

3. Unavez elaborada la requisicion el monto total estimado queda comprometido.

4. El subsistema no permitira realizar la requisicion si el objeto de gasto requerido no cuenta con saldo suficiente, por lo que debera
solicitar la transferencia al Departamento de Presupuestos o area correspondiente.

5. Enlamedidade lo posible los articulos solicitados deben apegarse al Programa Integrador de Responsabilidad Social Universitaria
(RSV).

6. Enelcasodeténersy cartuchos delamarcaHP, en apoyo al programa integrador RSU, se procuraracomo primeraopcién considerar
los del tipo contractual y originales, por ser menor su impacto al medio ambiente y su facil reciclaje, generando menos residuos.

7. Todos los cartuchos y téners HP deben reciclarse. La UADY estainscrita en el programa de Devolucién y reciclaje HP Planet Partners.

8. Los proveedores evaluaran el procedimiento en el mes de noviembre o diciembre (de acuerdo a la Gltima compra calendarizada).
Dicha evaluacién la enviard el DAP atodos los proveedores del Padrén.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Tarea Nombre de la tarea Responsable Descripcion de la actividad
1.1. Elabora el Calendario de Adquisiciones.
_ Responsable Operativo 1.2. Envig el Calendario al Jefe del D.A.P. para que Iq revise y autorice.
Elaborar Calendario de o 1.3. Publica en la pagina web de la CGDF el calendario.
1 T de Adquisiciones de la ; . .
Adquisiciones CGDE 1.4. Da a conocer el Calendario a los usuarios de Dependencias y
Proveedores.
5 A o, ; Responsgplg Operativo 2.1 Actualiza el Catalogo del Subsistema, tanto en descripcién de articulos
ctualizacién de catélogo de Adquisiciones de la ; g ) ) )
CGDE como en precios. Dichos precios son considerados como estimados.
3.1 En el médulo “Alta de Requisiciones”, segun el tipo de fondo y fuente
ingreso, captura la requisicion de articulos con precios estimados, de
acuerdo a las fechas indicadas en el Calendario.
Responsable de 3.2 Guarda la requisicion de articulos. A partir de ese momento el importe
3 Elaborar requisicion Adgquisiciones de la total del mismo, se compromete del saldo de la fuente de ingreso.
Dependencia 3.3 Imprime y Archiva las Requisiciones elaboradas con la firma de
autorizacion del Secretario Administrativo, verificando la impresion
correcta del cddigo de calidad.
4.1 Agrupay autoriza las requisiciones en el médulo “Agrupar Articulos”, de
Agrupar y autorizar Responsable Operativo acuerdo a las fechas indicadas en el Calendario.
4 requisiciones de las de Adquisiciones de la 4.2 Genera el reporte Articulos a Cotizar como referencia de que el
Dependencias CGDF proceso se ha realizado.
5.1 Cotiza via web (Subsistema) los articulos solicitados de acuerdo al
periodo indicado en el calendario de Adquisiciones y a su
. . clasificacion en el Padron.
5 Cotizar articulos Proveedor L . . . .
5.2 Guarda su cotizacidn e imprime su reporte de articulos cotizados, una
vez finalizada ésta.
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Realizar el analisis de
precios

Responsable Operativo
de Adquisiciones de la
CGDF

6.1 Obtiene en el médulo “Proveedor ganador” a los proveedores que
ofrecieron los precios mas bajos en los articulos cotizados.

6.2 Genera, en este modulo, el reporte Comparativo de Precios,
considerando como base, el precio de la compra anterior contra el
actual.

6.3 Realiza el andlisis de precios.

Verificar saldos de las
Dependencias

Responsable Operativo
de Adquisiciones de la
CGDF

7.1 Identifica a las Dependencias que no cuentan con suficiente saldo
presupuestal, en el reporte Comparativo: Requisicion-Adjudicado.

7.2 Envia correo electrénico a las Dependencias que presentan los casos
mencionados, para que procedan a realizar las solicitudes de
transferencias correspondientes.

Solicitar transferencia de
saldo

Contador y
Responsable de
Adgquisiciones de la
Dependencia

8.1 En caso de que la Dependencia presente saldo insuficiente para la
realizacion de su compra, recibe del Responsable Operativo de
Adquisiciones de la CGDF, aviso via correo electrénico donde se le
informa del monto faltante, asi como los datos de la fuente ingreso
correspondiente.

8.2 Si el monto faltante es de Presupuesto General, solicita al
Departamento de Presupuestos de la CGDF la transferencia; si es de
Ingresos y Egresos Dependencia, el Contador de la Dependencia la
realiza directamente.

8.3 Avisa al Responsable Operativo de Adquisiciones de la CGDF que se
han realizado las transferencias.

Afectar presupuestalmente

Responsable Operativo
de Adquisiciones de la
CGDF

10.1 Genera nuevamente el reporte Comparativo: Requisicion-
Adjudicado con la finalidad de verificar que todas las Dependencias
tengan saldo suficiente para la afectacion presupuestal. En caso de
continuar con saldos insuficientes, el proceso nuevamente comenzara
con la tarea 7.2 en adelante.

Una vez verificado que todas las Dependencias tienen saldos
suficientes, realiza la afectacion de saldos presupuestales y obtiene el
reporte Total de Pedidos Adjudicados por Proveedor.

10.2
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Nota: En el caso de aquellos articulos que quedaron desiertos o fueron
rechazados en el proceso, se recotiza nuevamente con los proveedores de
manera directa y se les informa de estos resultados a las Dependencias.

10.1 Revisa en el subsistema, en el médulo del proveedor, los Pedidos y
articulos adjudicados.
10.2 Elabora su factura de acuerdo a la fuente de financiamiento y niimero
de Pedido adjudicado.
10.3 Envia los archivos xml y pdf:
a) Para Presupuesto General: al correo institucional de recepcién de
facturas.
b) En el caso de Ingresos y Egresos Dependencia: De acuerdo al
correo que indique el responsable de adquisiciones o persona que
recepciona el Pedido en la Dependencia.

Nota: La facturacién debera realizarse de acuerdo a lo indicado en el
Instructivo para la Facturacion de Materiales Adjudicados a través del
Subsistema de Adquisiciones.

10.4 Captura en el Subsistema el nUmero de factura y fecha de expedicion
de la misma, de acuerdo al Manual del Subsistema de
Adquisiciones del Proveedor.

10.5 Imprime suformato de Pedido para realizar la entrega de los articulos,
verificando que en éste se muestre el numero de factura, fecha de
expedicion y el registro de calidad. Si estos datos no estan, la
Dependencia no lo aceptara.

10.6 Entrega a la Dependencia solicitante él o los articulos requeridos en
el formato de Pedido, en el tiempo establecido en el calendario y de
acuerdo a contrato.

10.7 Tratandose de la fuente de financiamiento “Ingresos y Egresos
Dependencia”, entrega ademas la factura original.

10 Entregar pedido Proveedor

Nota: Cuando el fondo es Presupuesto General, la facturacion es
institucional; cuando es de Ingresos y Egresos Dependencia, la facturacion
es por Dependencia, de acuerdo a lo indicado en el Instructivo de
Facturacion.
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11.1 Recibe el formato de Pedido y recepciona los articulos, verificando
que cumplan con lo solicitado en dicho documento. Si hay alguna
incongruencia no acepta la entrega hasta que el proveedor cumpla en
su totalidad con lo solicitado.

11.2 Verifica que, en el Pedido, esté capturado el nimero de la factura, la
fecha de expedicion e impreso el registro de calidad.

11.3 Tratandose de la fuente Ingresos y Egresos Dependencia, solicita
ademas copia de la factura correspondiente.

11.4 Anota en el pedido su nombre, firma y fecha de recepcién con el sello
de la Dependencia.

Nota: El formato de Pedido solo debera ser firmado cuando:
a) Los articulos recibidos cumplen con lo solicitado en la requisicidn
(marca, modelo y especificaciones) y fueron entregados completos
(sin faltantes). Esto significa que fueron recibidos de conformidad.
b) Si esté capturado el nimero de factura, fecha de expedicién e impreso
el cddigo de calidad. Dicha informacion debe estar impresa en el
formato, no escrita a mano.

Responsable de
Adgquisiciones de la
Dependencia o
Recepcionista-
almacenista

11 Recepcionar el pedido

11.5 Entrega el formato de Pedido firmado y original al proveedor. En el
caso de la fuente Ingresos y Egresos Dependencia, indica al
proveedor donde entregar la documentacién para que inicie el tramite
de pago.

11.6 Genera en el Subsistema el reporte de Egresos para identificar el folio
de reembolso u orden de compra y desglose de articulos segun area
de la Dependencia a los que pertenecen los articulos del pedido, de
acuerdo al Manual del Subsistema de Adquisiciones del Usuario
de la Dependencia.

11.7 Registra la recepcién del pedido en el subsistema de acuerdo al
Manual del Subsistema de Adquisiciones del Usuario de la
Dependencia.

Nota: El Reporte Egreso (tarea 11.6) y los Pedidos podran ser impresos a
partir del dia en que se habilita el mdédulo de Pedidos, de acuerdo a
Calendario. Es importante realizar esta impresion ya que al realizar la
recepcion de los Pedidos (tarea 11.7) los reportes no se podran visualizar
nuevamente para impresion debido a que cambian de estado pasando al
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mdbdulo de almacén. La recepcion de los pedidos es un proceso obligatorio
de realizar, ya que de lo contrario el pago al proveedor no puede realizarse.

12.1 Entrega las facturas y Pedidos recepcionados por la Dependencia para
recibir el contrarecibo, de acuerdo a lo siguiente:

a) Si corresponden a Presupuesto General (Ingresos Académicos,
Ingresos Institucionales e Ingresos por Servicios Institucionales),
la entrega de la documentacion la realiza en el Area de
Presupuestos de la CGDF. Los pagos son via transferencia
bancaria.

12 Tramite de pago de factura Proveedor b) Sicorresponde a Ingresos y Egresos Dependencia, la entrega de

la documentacién la realiza en la Dependencia y el pago sera con

cheque o transferencia.

Nota: Los formatos de Pedido que tengan tachaduras o anotaciones no
seran aceptados para tramite de pago, por lo que en caso de haber alguno
con estas condiciones, serd necesario recabar nuevamente las firmas y
sellos correspondientes.

13.1 Recibe del proveedor la factura con sus respectivos Pedidos por
Dependencia.

13.2 Valida el importe total de las facturas con los pedidos y verifica que
éstos cumplan con los requisitos establecidos en los incisos 11.2 'y 11.4.

. En caso de no cumplir:
Responsable del area P

de Presupuestos de la
13 Autorizar pago a proveedor | CGDF y/o Responsable
de pago en la
Dependencia

a) Si es de Presupuesto General: el Responsable del &rea de
Presupuestos de la CGDF turna al proveedor la documentacion
para que éste recabe los datos faltantes y continuar con el proceso.

b) Sies de la fuente Ingresos y Egresos Dependencia el responsable
de Pago de la Dependencia, turna la documentacién al
responsable de Adquisiciones de la Dependencia para recabar los
datos faltantes y poder continuar con el proceso.
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13.3 Monitorea que los Pedidos hayan sido recepcionados en el Subsistema
por el Responsable de Adquisiciones de la Dependencia. En caso de
no estarlo:

a) Si es de Presupuesto General: El responsable del area de
Presupuestos de la CGDF, dependiendo de las circunstancias,
hace la recepcioén directamente, quedando bajo responsabilidad de
la Dependencia este proceso.

b) Siesde Ingresosy Egresos Dependencia: El responsable de pago
en la Dependencia lo notifica al responsable de Adquisiciones de
la Dependencia para que realice la recepcién y pueda continuar
con el proceso.

13.4 Valida la factura del proveedor en el SAT.
13.5 Expide el contrarecibo con la fecha estipulada, de acuerdo a calendario,
en la que se efectuara el pago.

14.1 Genera en el Subsistema, el reporte de anual de Pedidos (acumulados)
a fin de verificar que todos los pedidos adjudicados a los proveedores

. . Responsable operativo estén recepcionados.
Verificar pedidos N
14 recepcionados de Adquisiciones de la
P CGDF Nota: En caso de haber pedidos no entregados y/o no recepcionados, envia

correo electronico al proveedor para que éste realice la entrega del mismo.
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6. CONTROL DE REGISTROS

L1 . Lugar de Responsable de su Tiempo de Disposicion de
Sl NS CEl [EEED almacenamiento proteccion retencion los registros
Archivo del area Responsable Operativo Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-03 Calendario de Adquisiciones de Adquisiciones de la
CGDF.
Archivo de la Responsable de Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-107 Requisicion Dependencia Adquisiciones de la
Dependencia
Archivo del area Responsable Operativo Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-108 Comparativo de Precios de Adquisiciones de la
CGDF
Comparativo: Requisicion- Archivo del &rea Responsgplg Operativo Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-109 - de Adquisiciones de la
Adjudicado CGDE
Archivo de la Responsable de Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-110 Pedido Dependencia Adquisiciones de la
Dependencia
Archivo de la Responsable de Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-117 Reporte Egreso Dependencia Adgquisiciones de la
Dependencia
. - Archivo del &rea Responsable Operativo Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-136 Total de Pedidos Adjudicados por de Adquisiciones de la
proveedor CGDE
Archivo del area Responsable Operativo Un afio Destruccion
F-DGFA-CGDF-130 Articulos a Cotizar de Adquisiciones de la
CGDF
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7. ENFOQUE A PROCESOS

Salida del proceso

JA quién entrega algo?
(Cliente)

¢, Qué entrega? (Producto
y servicio)

¢Con qué requisitos?

.Coémo lo verifica?

Dependencia

Pedido adjudicado

De acuerdo al catalogo de
articulos del Subsistema de
Adguisiciones.

De acuerdo a lo indicado en
el formato de Pedido F-
DGFA-CGDF-110 y a la
tarea 11 del procedimiento
P-DGFA-CGDF-01

Entrada del proceso

¢De quién recibe algo?

;Qué recibe?

¢Con qué requisitos?

.Coémo lo verifica?

Dependencia

Proveedor

Requisicion

Cotizacién electrénica

De acuerdo al catélogo de
articulos del Subsistema de
Adquisiciones.

De acuerdo a lo solicitado
por las Dependencias,
segun el catdlogo de
articulos del Subsistema de
Adquisiciones.

De acuerdo a lo indicado en
reporte Articulo a Cotizar F-
DGFA-CGDF-130

Segun reporte Comparativo
de Precios F-DGFA-CGDF-
108
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8. CONTROL DE REVISIONES

Nivel de Seccidn L e . e
revision ylo pagina Descripcion de la modificacién y mejora Fecha de modificacién
Se agrega una nueva politica:
Seccioén 3, | 3.3 En el mes de Diciembre de cada afio, se aplicara un cuestionario de
. - : " A 25/01/09
pag. 2 evaluacion de satisfaccién con el pocedimiento por parte de los proveedores
vigentes en el Padrén
Seccibn 4, | Se incluye en la diagramacion del procedimiento el paso 10, correspondiente a la
. 2, - 25/01/09
pag. 3 evaluacion del procedimiento.
En la T4, se elimina el requisito de entregar el formato F-DGF-CGDF-02 en
O 1 disco de 3.5
Secci6 EnlaT9, Se complementa la redaccién del punto 9.4, quedando de la siguiente
eccion 5, forma:
p%gs. 4.5 Envia al proveedor a la Coordinacién General de Desarrollo Financiero, para 25/01/09
y iniciar su proceso de pago.
Se agrega la T10, correspondiente a la evaluacion por parte de los proveedores
al procedimiento
Seccibén 9,
pag.8 Mejora de redaccidn del indicador del procedimiento.
Pags. 1a s o . . L »
10 e modifica en todo el documento el titulo del proceso: se elimina “Humanos 29/01/2010
Se agrega una nueva politica
-, 3.- Todas las dependencias deberan integrar y mantener actualizado, un
02 Seccion 3 . . i
i archivo que contenga la documentacién que soporta los pedidos*:
Politicas ia del pedid ira de f . la fecha. i 29/01/2010
Pagina 3 a) Copia del pedido con tira de fax o por escrito con la fecha, firmay

nombre de quien envié el pedido.
b) Copia de la factura con nombre, firma, fecha de recibido con la leyenda
recibi de conformidad y el sello de la Dependencia
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a) Copia del formato de reembolso correspondiente, firmado por al
menos uno de los tres responsables.
*NOTA: los pedidos cancelados deberan integrarse a este archivo justificando el
motivo de la cancelacion.

Seccién 5
Pagina 5

Se modifica la redaccion de los puntos 4.1 y 5.2, Se cambia Mail por correo
electrénico

29/01/2010

Seccién 5
Paginas 5
y 6

En la Tarea 6 se afiade el Registro de Calidad y se elimina “N/A” del registro
Se modifica la Tarea 6.2. “Revisa que estén completos los datos en la
cotizacion: la columna de precios, IVA, importe, mes, dia y vigencia.”

29/010/2010

En la Tarea 7 se modifica el punto 7.2 y se afiade el punto 7.3
7.2.  Envia el pedido por fax o lo entrega personalmente al proveedor,
debidamente firmado y sellado, guardando evidencia de la fecha de
envio o entrega.
Archiva la documentacién correspondiente de acuerdo con las politicas del
procedimiento.

29/01/2010

En la Tarea 8 se modifican los puntos 8.2y 8.3
8.2. Surte y factura a la Dependencia solicitante el articulo en el tiempo
pactado, segun contrato.
Recaba en la factura original el nombre y firma de conformidad de quien recibe el
pedido, verificando que se anote la fecha de recepcién y el sello de la
Dependencia.

En la Tarea 9 se modifica la redaccion
9.1. Verifica si coincide fisicamente el articulo con la factura y el pedido; si
todo concuerda, elabora el reembolso en el SlI. (Si hay alguna diferencia
se rechaza el articulo).
9.2. Anota en la factura la leyenda “Recibi de conformidad”, su nombre, firma
y fecha de recepcion, poniendo el sello de la Dependencia.
9.3. Entrega al proveedor la factura junto con el formato de reembolso.

29/01/2010

Seccién 9
Pagina 9

Se modifica el contenido en la formula del indicador “Total de articulos a cotizar
al afo menos Total de articulos no adquiridos al afio”

29/01/2010
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Cédigo: P-DGFA-CGDF-01 Revision: 08 Péagina: 13 de 14

Fecha de emisién: 31 de mayo 2007

Fecha de modificacion: 20 de mayo 2019

03 Todo el Se modifica el documento por cambio del sistema de adquisiciones via WEB 03/01/2011
documento
i En la tarea 1 se madifica el punto 1.3.1 especificando la actividad de
Seccion 5, s . .
P autorizacion de alta de articulo. Se agregaron en el apartado de Glosario las
pagina 6 . L .
siglas DAP y se elimind la sigla SlI
Se modifica el nombre del procedimiento, agregandole el texo “e Ingresos y
Seccién 1 | Egresos Dependencia”, quedando como “Procedimiento para la Adquisicion de
Materiales y Equipos de Presupuesto General e Ingresos y Egresos
Dependencia”.
Se modifica el objetivo agregandole el texto “e Ingresos y Egresos Dependencia”
después de Presupuesto General.
04 4/11/2011
Seccién 2 | Se modifica el alcance
Seccién 3 | Se modifica y cambia de redaccion la politica 2 y la nota final.
Seccion 4 | Se modifica el diagrama agregando dos nuevos responsables que realizan una
misma actividad y se reestructura.
Seccién 5 | Se modifica la redaccion de las tareas 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 y 9, cambiando en esta
ultima a los responsables de llevar la actividad.
Se cambid el nombre de los responsables de las actividades 1, 2, 7 a
Responsable de Adquisiciones de la Dependencia.
Seccion 6 Se cambia el lugar de almacenamiento de los documentos de referencia,
05 quedando como “Archivo electrénico: Pagina web SGC”, seguin documento. 8/03/2013
Se elimina el Formato de Cotizacién de Consumible o Equipo F-DGF-CGDF-02

F-DGPLANEI-CC-01/REV:04
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Cédigo: P-DGFA-CGDF-01 Revision: 08 Péagina: 14 de 14
Fecha de emisién: 31 de mayo 2007 Fecha de modificacion: 20 de mayo 2019

Se cambia el tiempo de retencién del documento F-DGF-CGDF-03 de seis
meses a un afio y se le modifica el nombre quedando como Calendario de
Seccion 7 | Adquisiciones de Presupuesto General e Ingresos y Egresos Dependencia”.
Se agrega un nuevo formato: F-DGF-CGDF-117.

Se agrega la sigla CGDF, SllI, SGC y DGF

Se elimina la definicién de “Equipo de Cémputo o Audiovisual” y se agrega una
Seccidn 8 | nueva denominada “Equipo”.

Se agrega la definicién de “Ingresos y Egresos Dependencia”

Seccion 5 | Se agrega en la T.7 la Nota al final. 22/07/2013

Seccidon 5 | Se agrega en la T.7 la Nota al final.

06 Seccién 6 | S€ adrega el Manual del Usuario para Adgquisicion de Materiales y Equipos de 22/07/2013
Ingresos y Egresos Dependencia (M-DGF-CGDFA-08 /REV:00)

07 Todo el | Se modifica el documento por cambio de subsistema Web 01/01/2016
documento
Todo el | Cambio del procedimiento a nueva version del formato F-DGPLANEI-CC-
08 documento | 01/REV:04 y por actualizacion de actividades. 20/05/2019

Nota: Esta seccién sera utilizada a partir de la primera modificacion a este documento. La revision 00, se mantendra en blanco.

Reviso Aprobo
C.P. Lucia de la Guerra Tenorio C.P. Mercedes Cardenas Ruiz
Jefa del Departamento de Adquisiciones y Coordinadora General de Desarrollo
Patrimonio Financiero
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